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GLEICHES HANDLING, NEUES
AUSSEHEN

Neue Docugate-Vorlagen, 24. Februar 2021

Am Freitag, 26. Februar werden neue
Docugate-Vorlagen aufgeschaltet

Damit werden die Anpassungen an das neue
Corporate Design (CD) der Uni vollzogen

In der Anwendung von Docugate andert sich
nichts Grundlegendes. Es stehen die selben
Vorlagen zur Verfigung.

Geandert hat das Aussehen der Dokumente
Neue Kopfzeile mit Logo links und
Organisationseinheiten / Namen oben rechts
Fusszeile mit Aufbau Absender
Standardschriftgrosse 9 Punkt

Zusatzlogos sind in der Fusszeile platziert
Englische Dokumente haben englisches Logo

lic. rer. publ. Lukas Portmann
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INSTALLATION

Neue Docugate-Vorlagen, 24. Februar 2021 lic. rer. publ. Lukas Portmann
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Neue Docugate-Vorlagen, 24. Februar 2021

lic. rer. publ. Lukas Portmann

START FREITAGMORGEN
— Ab Freitag, 26. Februar ab 8 Uhr sind die

neuen Vorlagen verfugbar, sobald der Update
auf die Version 5.17.8 auf dem eigenen
Rechner automatisch installiert und Docugate
neu gestartet worden ist. Vergleichen Sie beim
Aufstarten die Anzeige wie im Bild links um zu
prufen, ob die Version 5.17.8 installiert ist. Erst
dann stehen die neuen Vorlagen bereit
Wichtig: vor dem Offnen von Docugate
mussen alle Office-Anwendungen (Word,
Excel, Power Point, Outlook) geschlossen
werden

Bei Fragen oder Problemen hilft der
helpdesk@unilu.ch gerne weiter



mailto:helpdesk@unilu.ch
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VORLAGEN FUR
WORD
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BRIEFVORLAGE

Das Logo der Universitat Luzern ist schwarz. Es ist fur
den Brief zusatzlich in einer Version in Magenta verfugbar.
Die Umschaltung erfolgt im Menu «Docugate» in Word.

Neue Docugate-Vorlagen, 24. Februar 2021

lic. rer. publ. Lukas Portmann

UNIVERS ITAT REKTORAT
LUZERN UNIVERSITATS KOMMUNIKATION

LIC. RER. PUBL LUKAS PORTMANN

RE. Polu, 8007 Lurem

Hem

Peter Muster
Exempelweg 7

5043 Beispielhausen

Datum: 18. Februar 2021 Seite: 171

Neue Vorlage fiir Briefe

Sehr geehrter Herr Muster

Weit hinten, hinter den Wortbergen, fem der Lander Viokalien und Konscnantien leben die Blindtexte.
Abgeschieden wohnen sie in Buchstabhausen an der Kiste des Semantik, eines groen Sprachozeans. Ein
kleines Bachlein namens Duden flielit durch ihren Ort und versorgt sie mit den notigen Regelialien. Es ist ein
paradiesmatisches Land. in dem einem gebratene Satzteile in den Mund fliegen. Nicht einmal von der
allmachtigen Interpunktion werden die Blindtexte behemscht — ein geradezu unorthographisches Leben.

Eines Tages aber beschlolk eine kleine Zeile Blindtext, ihr Name war Lorem Ipsum, hinaus zu gehen in die
weite Grammatik. Der grofe Comex riet ihr davon ab, da es dort wimmele von bdsen Kommata, wilden
Fragezeichen und hinterhaltigen Semikoli. doch das Blindtextchen kel sich nicht beimen. Es packte seine
siehen Versalien, schob sich sein Initial in den Girtel und machte sich auf den Weg.

Als es die ersten Higel des Kursivgebirges erklommen hatte, warf es einen letzten Blick zuriick auf die Skyline
seiner Heimatstadt Buchstabhausen, die Headline von Alphabetdorf und die Subline seiner eigenen Stralie,
der Zeil v iitig lief ihm eine i Frage iiber die Wange, dann setzte es seinen Weg fort.
Unterwegs traf s eine Copy.

Freundiiche Grilsse

lic. rer. publ_ Lukas Pormann
Ledter Universitatskommunikation

FROHBURGSTRASSE 3
POSTFACH 4456
€002 LUZERN

T+41 41 229 50 50
Iukzsporimann@uniiu.ch
www_unihch
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BRIEF ENGLISCH

Neu ist das Logo in mehreren Sprachen verfugbar.
In Docugate sind Vorlagen in Deutsch und zum Teil in
Englisch vorhanden

Neue Docugate-Vorlagen, 24. Februar 2021

UNIVE RS ITY OF RECTORATE
LUCERNE CORPORATE COMMUNICATION SERVICES

LIC. RER. PUBL. LUKAS PORTMANN

RE, PoLu, 8002 Luzem

Mr.

Peter Muster
Exempelweg 7

5042 Beispielhausen

Diate: 18 February 2021 Page: 171

New template for letters

Dear Mr. Muster,

Far behind the mountains of words, far from the countries of vowels and consonants, live the bliind texts. They
live in seclusion in Buchstabhausen on the coast of the Semantik, a lange Enguistic ocean. A small stream
called Duden fiows. through their village and supplies them with the y regulia. It is a paradisiacal land
where fried sentence fragments fly inte your mouth. Mot even the almighty punctuation rules the blind texts - a
downright unorthographic lifie.

One day, however, a little line of dummy text, her name was Lorem Ipsum, decided to go out into the vast
grammar. The great Oxmox advised her against it, as it was teeming with nasty commas, wild question marks
and sneaky semicolons, but the litle blind text was not deterred. He grabbed his seven capitals, slipped his
initial into his belt and set off.

When it had climbed the first hils of the cursive mountains, it took one last look back at the skyline of its
hometown Buchstabhausen, the headiine of Alphabetdorf and the subline of its own street, Zeilengasse.
Wistfully, a rhetorical question ran down its cheek, then it continued on its way. On the way, it hit a copy.

One day, however, a little line of dummy text, her name was Lorem Ipsum, decided to go out into the vast
grammar. The great Oxmox advised her against it, as it was teeming with nasty commas, wild question marks
and sneaky semicolons, but the litfle blind text was not deterred. He grabbed his seven capitals, slipped his
initial into his belt and set off

Best regards,

lic. rer. publ. Lukas Porfmann
Head of Corporate Communication Services

Frohburgsirasas 3
Postfach 4456
E002 Luzem

T+41.41223 50 50
Iukzs. portmanng@uniiu. ch
wanw.unlbuch

lic. rer. publ. Lukas Portmann
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NEUTRAL HOCH

Die Vorlage fur Notizen und eher kirzere Texte aller Art

Die Vorlage «neutral» ist auch im Querformat verfugbar.

Neue Docugate-Vorlagen, 24. Februar 2021

lic. rer. publ. Lukas Portmann

UNIVE RS ITAT REKTORAT
LUZ ERN UNIVERSITATSKOMMUNIKATION

LIC. RER. PUBL. LUKAS PORTMANN

Datum: 18. Febnsar 2021 Salte: 1/2

Ein Dokument mit Vorlage neutral hoch

Weit hinten, hinter den Wortbergen, femn der Lander Vokalien und Konsonantien leben die Blindtexte.
Abgeschieden wohnen sie in Buchstabhausen an der Kiste des Semantik, eines grolen Sprachozeans. Ein
kleines Bachlein namens Duden flielit durch ihren Ort und versorgt sie mit den notigen Regelialien. Es ist ein
paradiesmatisches Land. in dem einem gebratene Satzteile in den Mund fiegen. Nicht einmal von der
allmachtigen Interpunktion werden die Blindtexte behemrscht — ein geradezu unorthographisches Leben.

Eines Tages aber beschiof eine kleine Zeile Blindtext, ihr Name war Lorem Ipsum, hinaus zu gehen in die
weite Grammatik. Der grofe Oxmox riet ir daven ab, da es dort wimmele von bésen Kommata, wilden
Fragezeichen und hinterhaltigen Semikoli, doch das Blindtextchen lief sich nicht beimen. Es packte seine
siehen Versalien, schob sich sein Initial in den Girtel und machte sich auf den Weg.

Als es die ersten Higel des Kursivgebirges erklommen hatte, warf s einen letzten Blick zuriick auf die Skyline
seiner Heimatstadt Buchstabhausen, die Headline von Alphabetdorf und die Subline seiner eigenen Stralle,
der Zeilengasse. Wehmitig lief ihm eine rhetorische Frage ber die Wange, dann setzte es seinen Weg fort.
Unterwegs traf es eine Copy. Eines Tages aber beschloflt eine kleine Zeile Blindtext, ihr Name war Lorem
Ipsum, hinaus zu gehen in die weite Grammatik. Der grolie Oxmox riet ihr daven ab, da es dort wimmele von
bdsen Kommata, wilden Fragezeichen und hinterhaltigen Semikoli, doch das Blindtextchen lel sich nicht
beiren. Es packte seine sisben Versalien, schob sich sein Initial in den Girtel und machte sich auf den Weg.

Als es die ersten Higel des Kursivgebirges erklommen hatie, warf es einen letzten Blick zurick auf die Shyline
seiner Heimatstadt Buchstabhausen, die Headline von Alphabetdorf und die Subline seiner eigenen Stalle,
der Zeilengasse. Wehmitig lief ihm sine rhetorische Frage Gber die Wange. dann setzte 25 seinen Weg fort.
Eines Tages aber beschiol eine kleine Zeile Blindtext, ihr Mame war Lorem Ipsum, hinaus zu gehen in die
weite Grammatik. Der gro@e Owmox riet tr davon ab, da es dort wimmele von bésen Kommata, wilden
Fragezeichen und hinterhaltigen Semikoli, doch das Blindtextchen Bzl sich nicht beimen. Es packie seine
sieben Versalien, schob sich sein Initial in den Girtel und machte sich auf den Weg.

Als es die ersten Higel des Kursivgebirges erklommen hatte. warf es einen letzten Blick zurick auf die Skyline
seiner Heimatstadt Buchstabhausen, die Headline von Alphabetdorf und die Subline seiner eigensen Stalle,
der Zeilengasse. Wehmi ief ihm eine rhetorische Frage (ber die Wange. dann setzte es seinen Weg fort.
Unterwegs traf es eine Copy. Weit hinten, hinter den Wortbergen, fern der Lander Vokalien und Konsonantien
leben die Blindtexte. Abgeschieden wohnen sie in Buchstabhausen an der Kiiste des Semantik, eines grofien
Sprachozeans. Ein kleines Bachlein namens Duden flielt durch ihren Ort und versorgt sie mit den natigen
Regelislien. Es ist ein paradiesmatisches Land. in dem einem gebratene Satzteile in den Mund flizgen. Nicht
einmal von der allmachtigen Interpunktion werden die Blindtexte behemrscht — ein geradezu
unorthographisches Leben geradezu unorthographisches Leben.

Eines Tages aber beschloft eine kleine Zeile Blindtext, ihr Name war Lorem Ipsum, hinaus zu gehen in die
weite Grammatik. Der grofe Chomox riet thr davon ab, da es dort wimmele von bésen Kommata, wilden
Fragezeichen und hinterhaltigen Semikoli, doch das Blindtextchen Bzl sich nicht beiman. Es packte seine
sieben Versalien, schob sich sein Initial in den Girtel und machte sich auf den Weg.

Als es die ersten Higel des Kursivgebirges erklommen hatie, warf es einen letzten Blick zurick auf die Shyline
seiner Heimatstadt Buchstabhausen, die Headline von Alphabetdorf und die Subline seiner eigenen Stralle,
der Zeilengasse. Wehmiitig lief ihm eine rhetorische Frage iber die Wange. dann seizte es seinen Weg fort.

FROHBURGSTRASSE 3
POSTFACH 4486
002 LUZERN

T+41 41 377 50 88
lukas_portmann@uniiu.ch
woww i eh
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BERICHT

Fur mittlere und langere Texte, mit Titelseite und
zweispaltigem Layout (neu)

(Bild folgt)
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Titsl des Barichis zum Testsn

1 Erste Uberschrift

Lauftext 9pt/ 12pt Er horte leise Schritte hinter sich.
Das bedeutete nichts Gutes. Wer wirde fhm schon
felgen, spat in der Macht und dazu noch in dieser
engen Gasse mitten im dbel beleumundeten
Hafenviertel? Gerade jetzt, wo er das Ding seines
Lebens gedreht hatte und mit der Beute verschwinden
wolte! Hatte siner seiner zahllosen Kollegen dieselbe
Idee gehabt, ihn becbachtet und abgewartet, um ihn
nun um die Frichte seiner Arbeit zu erdeichtern? Oder
gehdrten die Schritte hinter ihm zu einem der
unzdhligen Gesetzeshiter dieser Stadt. und die
stahlerne Acht um seine Handgelenke wiirde gleich
zuschnappen? Er konnte die Aufforderung stehen zu
bleiben schon horen. Gehetzt sah er sich um.
Plotzlich erblickte er den schmalen Durchgang.
Blitzartig drehte er sich nach rechts und verschwand
zwischen den beiden Gebauden. Bemahe wire er
«dabei Ober den wungestirzten Mileimer gefallen, der
mitten im Weg lag.

Weit hinten, hinter den Wortbergen, fem der Lander
Vokalien und Keonsonantien leben die Blindtexte.
Abgeschieden wohnen sie in Buchstabhausen an der
Kiste des 5 ik, gines grolen .Ein
kleines Bichlein namens Duden flielit durch ihren Ort
und versongt sie mit den ndtigen Regelialien. Es ist ein
paradiesmatisches Land, in dem sinem gebratene
Satzteile in den Mund fiegen. Nicht einmal von der
alim3chtigen Interpunktion werden die Blindtexte
beherrscht — ein geradezu unorthographisches Leben.

Eines Tages aber beschlol eine kleine Zeile Blindtext,
ir Name war Lorem Ipsum, hinaus zu gehen in die
weite Grammatik. Der grofie Oxmox riet ihr daven ab,
da es dort wimmele von bosen Kommata, widen
Fragezeichen und hinterh3itigen Semikoli, doch das
Blindtextchen liefh sich nicht beimen. Es packte seine
sieben Versalien, schob sich sein Initial in den Gartel
und machte sich auf den Weg.

2 Eine weitere Uberschrift

Als 25 die ersten Higel des Kursivgebirges
erklommen hatte. warf es einen letzten Blick zuriick
auf die Skyline ssiner Heimatstadt Buchstabhausen,
die Headline von Alphabetdorf und dis Subline seiner
eigenen Stralle, der Zedengasse. Wehmitig lief ihm
2ine rhetorische Frage dber die Wange, dann sstzte
es seinen Weg fort. Unterwegs traf es eine Copy. War
jetzt wirklich alles vorbed, waren alle Mihe und alle

Worbereitungen umsonst? Er presste sich ganz eng
an die Wand hinter ihm und hoffte, der Verfolger
wilrde ihn Gbersehen, als plitzlich neben ihm mit
kaum wahrnehmbarem Quietschen eine Tor im
nachtlichen Wind hin und her schwang. Kénnte dieses
der flehentlich herbeigesehnte Auswep aus seinem
Dilernma sein? Langsam bewegte er sich auf die
offene Tir zu, immer dicht an die Mauer gepresst.

21  Ein Zwischentitel nichsten Grades hier

War jetzt wirklich alles vorbei. waren alle Mihe und
alle Vorberetungen umsonst? Er presste sich ganz
eng an die Wand hinter ihm und hoffte, der Verfolger
wilrde ihn dbersehen, als plitzlich neben ihm mit
kaum wahrnehmbarem Quietschen eine Tor im
nachtlichen Wind hin und her schwang. Kdnnte dieses
der flehentlich herbeigesehnte Ausweg aus seinem
Dilernma sein? Langsam bewegte er sich auf die
offene Tir zu, immer dicht an die Mauer gepresst.

War jetzt wirklich alles vorbei. waren alle Mihe und
alle Vorberetungen umsonst? Er presste sich ganz
eng an die Wand hinter ihm und hoffte, der Verfolger
wilrde ihn dbersehen, als plitzlich neben ihm mit
kaum wahrnehmbarem Quietschen eine Tor im
nachtlichen Wind hin und her schwang. Konnte dieses
der flehentlich herbeigesehnte Ausweg aus seinem
Dilernma sein? Langsam bewegte er sich auf die
offene Tir zu, immer dicht an die Mauer gepresst.

Als es die ersten Higel des Kursivgebirges
erklommen hatte, warf es einen letzten Blick zurlck
auf die Skyline seiner Heimatstadt Buchstabhausen,
die Headline von Alphabetdor und die Subline sener
eigenen Stralle, der Zeilengasse. Wehmitig lef ihm
ene rhetorische Frage dber die Wange, dann setzte
&5 seinen Weg fort. Unterwegs traf es eine Copy.

Eines Tages aber beschlol sine klzine Zede Blindtext,
ihr Hame war Lorem Ipsum, hinaus zu gehen in die
weite Grammatik. Der grofie Oxmox riet fr davon ab,
da es dort wimmele von bdsen Kommata. wilden
Fragezeichen und hinterhaltigen Semikoli, doch das
Blindtz:dchen liel sich nicht beimen. Es packte seine
sieben Versalien, schob sich sein Initial in den Girtel
und machte sich auf den Weg.

Als es die ersten Hibgel des Kursivgebirges
erklommen hatte, warf es einen letzten Blick zuriick
auf die Skyline seiner Heimatstadt Buchstabhausen,
die Headline von Alphabetdor und die Subline sener
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WEITERE ALLGEMEINE WORD-
VORLAGEN

Neue Docugate-Vorlagen, 24. Februar 2021

— Kurzbrief

— Sitzungseinladung
— Protokoll

— Turaushang

— Grusskarten

lic. rer. publ. Lukas Portmann
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SPEZIFISCHE VORLAGEN

Neue Docugate-Vorlagen, 24. Februar 2021

Finanz- und Rechnungswesen

Spesen Auszahlung

Spesen Honorar- und Spesenzahlung inter
Entschadigung fur externe Dienstleistungen
Sepsen Wegentschadigung Lehrbeauftragte

Personaldienst

Anstellung

Austritt

Mutation
Arbeitsbestatigung
Zwischenzeugnis
Arbeitszeugnis
Stelleninserat

Es gibt ferner fakultatsspezifische Vorlagen

lic. rer. publ. Lukas Portmann
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VORLAGEN FUR
EXCEL

lic. rer. publ. Lukas Portmann
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EXCEL

Fur Excel ist je eine Vorlage hoch und quer verfugbar

Neue Docugate-Vorlagen, 24. Februar 2021 lic. rer. publ. Lukas Portmann
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VORLAGE FUR
POWER POINT

lic. rer. publ. Lukas Portmann
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TITELFOLIE WEISS ODER ROSA

Die Titelfolie steht in zwei Farbvarianten zur
Verfigung: Weiss und Rosa

Inhaltsverzeichnis, Zwischentitel und Schlussfolie
haben ebenfalls rosa Hintergrund.

Eine Auswahl weiterer Titelbilder ist ab Freitag
auf UNETEntry verfugbar.

Neue Docugate-Vorlagen, 24. Februar 2021
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Feman Docagete- voragen, 14 Februse 3005

lic. rer. publ. Lukas Portmann

REKTORAT

NEUE DOCUGATE-
VORLAGEN

REKTORAT

URIVERRITA TR Db s THOM

NEUE DOCUGATE-
VORLAGEN
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FOLIEN ZUR AUSWAHL SRE———
Insgesamt stehen mehr als 20 Folienvorlagen zur =

Unepprptaf Lusgrn

Auswahl. Diese unterscheiden sich in Verwendung und
Anordnung der Text- und Bildelement.

ur

(TEEA [

Neue Docugate-Vorlagen, 24. Februar 2021 lic. rer. publ. Lukas Portmann 16
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DIAGRAMM MIT FARBEN AUS DER PALETTE DES CD

Diagrammtitel

Kategorie 1 Kategorie 2 Kategorie 3

N

w

N

—

o

m Datenreihe 1 mDatenreihe 2 mDatenreihe 3

Neue Docugate-Vorlagen, 24. Februar 2021 lic. rer. publ. Lukas Portmann

Kategorie 4
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HERZLICHEN DANK
FUR IHR INTERESSE

Neue Docugate-Vorlagen, 24. Februar 2021 lic. rer. publ. Lukas Portmann



	Neue Docugate-Vorlagen
	Gleiches Handling, neues Aussehen
	Installation
	Start freitagmorgen
	Vorlagen für Word
	Briefvorlage
	Brief Englisch�����
	Neutral hoch�����
	Bericht�����
	Weitere allgemeine Word-Vorlagen
	Spezifische Vorlagen
	Vorlagen für Excel
	Excel
	Vorlage für Power Point
	Titelfolie weiss oder Rosa
	Folien zur Auswahl
	Diagramm mit Farben aus der Palette des CD
	Herzlichen Dank für Ihr Interesse

