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GLEICHES HANDLING, NEUES 
AUSSEHEN
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− Am Freitag, 26. Februar werden neue 
Docugate-Vorlagen aufgeschaltet

− Damit werden die Anpassungen an das neue 
Corporate Design (CD) der Uni vollzogen

− In der Anwendung von Docugate ändert sich 
nichts Grundlegendes. Es stehen die selben 
Vorlagen zur Verfügung.

− Geändert hat das Aussehen der Dokumente
− Neue Kopfzeile mit Logo links und 

Organisationseinheiten / Namen oben rechts
− Fusszeile mit Aufbau Absender
− Standardschriftgrösse 9 Punkt
− Zusatzlogos sind in der Fusszeile platziert
− Englische Dokumente haben englisches Logo



INSTALLATION
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START FREITAGMORGEN
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− Ab Freitag, 26. Februar ab 8 Uhr sind die 
neuen Vorlagen verfügbar, sobald der Update 
auf die Version 5.17.8 auf dem eigenen 
Rechner automatisch installiert und Docugate
neu gestartet worden ist. Vergleichen Sie beim 
Aufstarten die Anzeige wie im Bild links um zu 
prüfen, ob die Version 5.17.8 installiert ist. Erst 
dann stehen die neuen Vorlagen bereit

− Wichtig: vor dem Öffnen von Docugate
müssen alle Office-Anwendungen (Word, 
Excel, Power Point, Outlook) geschlossen 
werden

− Bei Fragen oder Problemen hilft der 
helpdesk@unilu.ch gerne weiter

mailto:helpdesk@unilu.ch


VORLAGEN FÜR 
WORD
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BRIEFVORLAGE
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Das Logo der Universität Luzern ist schwarz. Es ist für 
den Brief zusätzlich in einer Version in Magenta verfügbar. 
Die Umschaltung erfolgt im Menu «Docugate» in Word.



BRIEF ENGLISCH
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Neu ist das Logo in mehreren Sprachen verfügbar.
In Docugate sind Vorlagen in Deutsch und zum Teil in 
Englisch vorhanden



NEUTRAL HOCH
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Die Vorlage für Notizen und eher kürzere Texte aller Art

Die Vorlage «neutral» ist auch im Querformat verfügbar.



BERICHT
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Für mittlere und längere Texte, mit Titelseite und 
zweispaltigem Layout (neu)
(Bild folgt)



WEITERE ALLGEMEINE WORD-
VORLAGEN
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− Kurzbrief
− Sitzungseinladung
− Protokoll
− Türaushang
− Grusskarten



SPEZIFISCHE VORLAGEN
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Finanz- und Rechnungswesen
− Spesen Auszahlung
− Spesen Honorar- und Spesenzahlung inter
− Entschädigung für externe Dienstleistungen
− Sepsen Wegentschädigung Lehrbeauftragte

Personaldienst
− Anstellung
− Austritt
− Mutation
− Arbeitsbestätigung
− Zwischenzeugnis
− Arbeitszeugnis
− Stelleninserat

Es gibt ferner fakultätsspezifische Vorlagen



VORLAGEN FÜR 
EXCEL
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EXCEL
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Für Excel ist je eine Vorlage hoch und quer verfügbar



VORLAGE FÜR 
POWER POINT
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TITELFOLIE WEISS ODER ROSA
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Die Titelfolie steht in zwei Farbvarianten zur 
Verfügung: Weiss und Rosa

Inhaltsverzeichnis, Zwischentitel und Schlussfolie 
haben ebenfalls rosa Hintergrund.

Eine Auswahl weiterer Titelbilder ist ab Freitag 
auf UNETEntry verfügbar.



FOLIEN ZUR AUSWAHL
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Insgesamt stehen mehr als 20 Folienvorlagen zur 
Auswahl. Diese unterscheiden sich in Verwendung und 
Anordnung der Text- und Bildelement. 



DIAGRAMM MIT FARBEN AUS DER PALETTE DES CD
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HERZLICHEN DANK 
FÜR IHR INTERESSE
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