Spesenabrechnung HSCL fur Trainingsleitende

1. Spesenformular runterladen und die hier markierten Felder ausfillen

a.
b.

oo

Name, Anschrift

Kostenstelle (die Nummer der Kostenstelle beim HSPL erfragen, wenn die
Ubernahme der Spesen besprochen wird)

Wahrung

Fir jeden Beleg eine Zeile (mit Datum, Beschrieb, Kosten)

Unterschrift, Datum

UNIVERSITAT Enggsaanse
LUZERN

Blfts Formular giskfronisch ausmilsn

Ruckerstattu ngsfcrmular fur

- Weiterbildungskosten an Mitarbeitende [mit Antrag)

- Betreuungsbeitrag an Mitarbeitende (SNF-Projekte)

- Spesen an Externe [ohne Honorar und ohne Anstellung an der UnilLu)

T i

Namea: Mustermann Vorname: [Maria
a Strasse [ Haus-Nr. [Mustersirasse 2 PLZOrt: |6002 Luzem

Land: Schwez
 S——

b ' Kostenstelle: 500001 |

Fir Mitarbattsriinnan der Unilu zind dis Ki nkchit vial
Bankangaben fiir Externe:
IBAN: |

lautend auf: |
(Auszahlung an Drittkontoinhaber nichi mdglich)

Zusdizliche Angaben filr Zahlungan Ins Ausland: aba-nouting-number (LSA)
Bank-iF 3 Ort der Bank:
Konto-Nummer: BIC/SWIFT:
C Wahnung: [CHF
IBi‘l‘tE in Originalwahrung ausfiillen! 1 Fomular pro Wahrung {oei mehr als 2 Belegen) I
T phegeny P Fejpesen| FRW®
d 01.11.2023 |Hin- und Riickfahrt Weiterbilund 50.00
03.11.2023 |Verpflegung “Langlaufiurs” 25.00
Tt #712] Total #1173 Totsl 8111
25.00) 50.00 0.00
Total FRW
* wind wom FRW ausgeflit
I Riickerstattung nur gegen Einreichen der Originalbelege! I
Richtigielt Empfanger oder Thworticher / FRW Universitat Luzem
Anfragsstelenin Unterschitft, Datum
e Unterschift, Daum L Datm
und Formular blits an zustindigss Dekanat bzw. Instifut ssnden.

2. Quittungen und Belege scannen oder im Original abgeben. Hinweise siehe Seite 2.
3. Spesenformular samt Quittungen/Belegen an den HSPL zur Unterschrift senden




Wichtige Hinweise zu den Belegen

Allgemein

» Es gilt: Kein Beleg — keine Riickzahlung!

+ Belege werden dem E-Mail als Anhang beigelegt oder originale Quittungen abgegeben

» Falls es keine Quittung beim Bezahlen/Kauf gibt: Webseitenlink oder Printscreen von der
Webseite, auf der der Preis ersichtlich ist, beilegen; ggfs. Riicksprache mit Admin HSCL

Zugtickets

» Wer online ein Zugticket bestellt, erhalt eine E-Mail zugestellt. Bitte dies als pdf-Dokument
einreichen.

» Besitzer*innen eines GA:

* Heraus suchen der Zugverbindung via SBB von Luzern an den Austragungsort und
zurlck mit Halb-Tax-Preis. Diese Angaben kdnnen via Printscreen oder Ausdruck
eingereicht werden.

» Zudem ist ein Beleg / Auszug aus dem App des GA einzureichen.

Bewirtung

+ Bei Bewirtungsbelegen (Restaurantbesuch 0.4.) bitte Anzahl Personen dazuschreiben und
wenn moglich auch die Namen und den Grund der Bewirtung

» Eine Kopie des Zahlungsvorganges ist keine Quittung
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