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Luzern, 11. Marz 2020 Prorektorat Lehre und Internationale Beziehungen
Zentrum Lehre
Dr. phil. Bernhard Lange

Erstellen eines Meetings

Ein Uberblicksvideo zur Erstellung eines Meetings finden Sie hier:

https://www.youtube.com/embed/ZAYv8sVPTxU?rel=0&autoplay=1&cc load policy=1&hl=de&cc lang_pref=de

1. Neues Meeting einrichten

Gehen Sie in der Profil-Ubersicht auf das Feld «Meetings» und klicken Sie dort auf «Planen neue Sitzung».
Zoom 1888.799.9666  SALES  PLANS

Bevorstehende Meetings

Planen Neue Sitzung
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Aufzeichnungen
Startzeit =
Einstellungen

Kontoprofil

Berichte

Frohburgstrasse 3 - Postfach 4466 - 6002 Luzern
+41 412295120

bernhard.lange@unilu.ch
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2. Ein Meeting planen

Geben Sie hier den Titel Ihrer Lehrveranstaltung gemass Vorlesungsverzeichnis ein und fligen Sie eine
Beschreibung hinzu. Empfohlen ist hier Inr Name.

Geben Sie anschliessend das Datum lhrer ersten zu Ubertragenden Lehrveranstaltung ein. Achtung: Der
Startpunkt XX:15 muss manuell eingegeben und unbedingt mit der ENTER-Taste bestatigt werden.

Geben Sie unter «Dauer» 1 Stunde und 45 Minuten ein. Achtung: Die Ubertragung endet entsprechend der
eingestellten Zeit automatisch. Bitte beachten Sie dies bei der Live-Ubertragung: Sollten Sie Ihre
Lehrveranstaltung Giberziehen, wird dennoch ab der festgelegten Endzeit nichts Gibertragen werden.

Klicken Sie nun auf «Wiederkehrendes Meeting». Es 6ffnen sich damit zusatzliche Optionen. Wahlen Sie die
Eintrage entsprechend Ihrem Veranstaltungsrhythmus (Wiederkehr wochentlich; Wiederholen alle 1 Woche;
Wochentag; Enddatum bitte 29.05.2020 eingeben, RF: 22.05.2020).

Meine Meetings Ein Meeting planen

Ein Meeting planen

Thema Titel der Lehrveranstaltung aus dem Varlesungsverzeichnis

Mame der oder des Dozierenden
(oder/und)
Beschreibung der Lehrveranstaltung laut Viorlesungsverzei

Beschreibung (optj

Wann

09.03.2020 i 12:15 b

Dauer std.[ 30 v | Min.

Zeitzone

Wiederkehr Wiichentlich

Wiederholen alle

1 ~ |Woche
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Scrollen Sie weiter runter und setzen Sie die Hdkchen gemass folgender Abbildung:
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Registrierung

Meeting-Passwaort

Video

Audio

Meeting-Optionen

Alternative Moderatoren

[] Erforderlich

Erforderliches Kennwort fiir Meeting | 940078

Moderator (O Ein @ aus

Teilnehmer (3 Ein @ aus

() Telefon{ (@ Computeraudio ) () Beides

[] Beitritt vor Moderator aktivieren

Teilnehmer beim Beitritt sturmmschalten

[] Warteraum aktivieren

[] Mur berechtigte Benutzer kiinnen teilnehmen

I [] Die Besprechung automatisch aufzeichnen I

Beispiel: mary@cormpany.com, peter@school.edu

Hier kénnen Sie bereits bei der Terminierung entscheiden, ob Sie die Ubertragung zusatzlich automatisch
aufzeichnen wollen. Setzen Sie das Hakchen dafir bei «Die Besprechung automatisch aufzeichnen». Bitte
beachten Sie, dass diese Option NICHT maglich ist, wenn Sie den Laptop im Horsaal verwenden, sondern

nur, wenn Sie lhren eigenen Laptop oder den Institutslaptop verwenden.

Klicken Sie anschliessend auf «Speichern». Sie kommen damit automatisch zur Ubersicht tiber lhre geplante

Lehrveranstaltung.
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